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ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU
OPIEKUNKI W ZELOBKU ZACZAROWANY ZAKATEK

- wszelkie czynnosci pielegnacyjno - opiekuncze w grupie dziecigcej;

- wszelkie czynno$ci edukacyjne dostosowane do wieku 1 potrzeb zaréwno
indywidualnych dziecka jak 1 grupy;

- znajomos¢ etapdw rozwojowych dziecka (emocjonalnych, psycho - fizycznych);

- znajomos¢ potrzeb dziecka na kazdym etapie rozwojowym;

- obowiazek udzielania pierwszej pomocy;

- obstuga Dziennika FElektronicznego LIVEKID (odpisywanie na wiadomosci
sprawnie, lecz w tym celu NIE nalezy zaniedbywa¢ obowigzkow wzgledem dzieci —
opieka nad nimi jest priorytetem);

- obstuga klientow, tylko w zakresie dotyczacym biezacych spraw dziecka odbywa si¢
przez Dziennik Elektroniczny LIVEKID; zapytania dotyczace funkcjonowania
Placowki lub formalno - prawne kieruj do zarzadu fundacji Zaczarowany Ogréd;

- dbanie o czysto$¢ w pomieszczeniach ;

- pisanie procedur;

- dbanie o wizerunek firmy, utozsamianie si¢ z firmg w internecie, aktywne
promowanie firmy;

- dbanie o aktualnos$¢ ekspozycji prac dziecigcych;

- pomaganie swoim kolegom z zespotu, troskliwa praca zespotowa;

- zastepowanie kolezanek, kolegdw w innych oddziatach gdy zajdzie koniecznos¢;

- odrabianie nieobecnos$ci (spdznien, wyjs¢ w trakcie pracy, wezesniejszych wyjs¢) w
terminie okreslonym odrgbnymi przepisami;

- w przypadku wykonania powierzonych obowigzkéow z jednoczesnym brakiem dzieci
w oddziale mozliwe jest wczesniejsze zakonczenie pracy bez koniecznosci
odrabiania;

- ustalanie dni wolnych, wczesniejszych wyjs¢ z dyrektorem lub zastepca dyrektora
oddziatu;

- ustalanie grafiku pracy z dyrekcja ztobka;

- ustalanie planu urlopéw z dyrekcja ztobka.

KATALOG TEN JEST OTWARTY I NALEZY DO NIEGO WEACZYC INNE
POLECENIA PRZELOZONEGO ZWIAZANE Z PRACA W PLACOWKACH -
oznacza to, ze jesli nie ma czego$§ w tym katalogu, nie oznacza to, ze pracownik
zwolniony jest z wykonywania polecen przetozonego zwigzanych z pracag w Fundacji
Zaczarowany Ogrod.
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